Specialni znaky

Mezi slovy piSeme obycejnou mezeru, tu uvadime i za znaky konce véty nebo jeji ¢asti, tedy znaky
tecka (.), ¢arka (,), strednik (;), vykriénik (!), otaznik (?), dvojtecka (:). V urcitych pripadech piSeme
pevnou (tzv. nezlomitelnou) mezeru. Témito pripady jsou jednopismenné piredlozky a spojky
(vyjimkou miiZe byt pismeno a); nesmime oddélit inicialy a tituly, ¢isla a jednotky ve zkratce, ¢isla.
Za PSC v adrese piSeme dlouhou mezeru (obvykle pres VloZit - Symbol).

Je-li pred %, ¢teme ,procent, je-li % bez mezery, pak ¢teme jako ,procentni®.

Zavorky priléhaji k tomu, co je uvnitr, mezery jsou vné. V cestiné pouzivame tyto zavorky (). Zavorky
[1 (AltGr+F, G) pouzivame na citace nebo dopliiky, zavorky slozené {} (AltGr+B, N) pouzivame jen

vyjimecné.
O uvozovkach, apostrofech a dalSich znacich vice v nésledujici tabulce:
Znacka Word Writer Pouziti

pevna mezera Ctrl+Shift+mezernik slova se nerozd€li na konci radky

spojovnik (divis) - spojuje dvé slova ve sloZzenych vyrazech
(s vyjimkou cisel), je-li na konci radky, opakuje se
na nové radce

pomlcka, tzv. en Ctrl+Minus |Alt+0150 oddeélovac ve smyslu od do, az do, mezi ¢isly bez

pomlcka mezer; oddé€luje casti textu, tam piSeme
S mezerami

minus Alt+8722 neni rozdil  |stejné Siroké jako +

em, Sirsi, pomlc¢ka |Alt+0151 —

predchozi znaky za sebou - — — —

apostrof (odsuvnik) |na anglické klavesnici ' - rovny, neni zahnuty, neni to ¢arka nahote

vypustek Alt+0133 tii tecky a mezera se proméni na vypustek ...

dolar AltGr + 0 $

euro AltGr + E €

libra AltrGr + L L

stupen klavesa pod Esc + mezernik | °, tam, kde piSeme stupen, tedy ne nula nebo O v
nebo Alt+0176 hornim indexu

stupen Celsia Alt+8451 nelze napsat | °C je to jeden znak, na rozdil od °C

krizek Levy Alt + 0134 T, ve smyslu amrti

“ Alt+o0147 ceské uvozovky koncové; anglické uvozovky
uvodni

” Alt+0148 anglické uvozovky koncové

. Alt+0132 ceské uvozovky uvodni

¢ Alt+0145 koncové uvozovky vnitini (v citaci)

’ Alt+0146 anglické uvozovky vnitini

« Alt+o171 francouzské uvozovky tvodni, ruské uvozovky
koncové

» ALt+0187 francouzské uvozovky koncové, ruské uvozovky
uvodni

, Alt+0130 uvodni uvozovky vnitrni (v citaci)

. Alt+0149

lezaty krizek Alt+0215 x, pouZzivé se jako symbol krat nebo v tabulkach

tam, kde by idaj byl nesmyslny, nelogicky




0 Alt+0216 preskrtlé O, v nékterych abecedach

%) Alt+8709 prazdna mnozina

) Alt+8960 pramer

Znak hash (# — dvojity kiizek) vlozime pomoci AltGr+X, znak ampersand (&) — AltGr+C, znak at (@
— zavinac) pomoci AItGr+V.

Zalezi na verzi programu, na pismu, na pouzitém kodovani. Presto je lepsi se pokusit najit
odpovidajici znak nez pouzivat jeho napodobeniny. Minimalné to svéd¢i o nekulturnosti pisatele.
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