Pismo:

Antikva
— serif (patkové) a stiny (zesilené tahy)
typy pisem: Bookman, Book Antiqua, Century, Garamond, Georgia, Palatino, Deja Vu Serif, Times
New Roman
Bookman a Garamond je urcen pro beletrii, Century a Georgia jak pro beletrii, tak i pro odborné
texty, Palatino je vyhodné pro odborné a technické texty, Times New Roman je novinové pismo pro
docasné a esteticky nevyznamné dokumenty.
Grotesk
— sans-serif (bezpatkové), bez stinti, vyrazné pismo
typy pisem: Arial, Tahoma, Verdana, Helvetica, Deja Vu Sans, Calibri — vhodné pro nadpisy, lze
tisknout i mensi a je Citelné
Ostatni

— script: vypada jako psané pismo

— obréazkové pismo, Symbol, Wingdings, Webdings

— neproporcionalni pismo = strojopis, pouze Courier

Times New Roman a A

Book Antiqua a A

Bookman Old Style a A

Garamond a A

Georgia a A

Palatino Linotype a A

Arial a A

Tahoma a A

Verdana a A

Haettenschweiller a A a A

Impact a A

Aharoni (o | A

Blackadder a z




Courier New a A

Comic Sans a A a A

Castellar A A

Euclid Factur a A

Ozzie Black a A

Pro zjisténi, zda pismo obsahuje vSechny ceské znaky, se pouziva véty:

Georgia Prilis$ zlutoucky kin apél d'abelské 6dy
Curlz Prilis Zlutoucky kan apél dabelske ody
Oy Enaglish Text Prilis Zlut'oucky kUN upél dabelskeé odp
Franklin Gothic Book PFiliS Zlutoucky kan Gpél dabelské 6dy
Viastnosti pisma

rez

tucné -Bold (CTRL + B),

kurziva - Italic (CTRL + I)

podtrZzené — Underline (Ctrl + U) — dfive na psacim stroji vhodné pro zvyraznéni, dnes doporuéeni
NEPODTRHAVAT!!!

vyznacovani v textu — kurziva; v tu¢ném textu tuc¢na kurziva

Dalsi vlastnosti pisma

kapitalky — zvlastni rys

slitek (ligatura); vyrovnani (kerning)

franouczsky bod b 1 typograficky bod = 0,375 9 mm; 1 cic = 12 b = 4,513 mm
anglosasky bod pt 0,351 mm = 1/72,27* (palce). 1 pc = 12 pt

Velikost

— 12 jako zéklad; 6 — 8 osobni tisk, sloupce; 10 — 12 referaty, 14 — 30 nadpisy

Specialni znaky

Jak piseme

Mezislovni mezery, ne vice nez jednu; vzdy za .,;:!?

pevna mezera

nezlomitelna mezer - CTRL + SHIFT + mezernik; jednoslovné piedlozky a spojky, vyjimka mize byt u
a; inicialy a prijmeni, tituly; ¢isla a jednotky ve zkratce; trojcisli ¢isla

roziifena mezera — PSC

spojovnik (divis) — (nezlomitelny spojovnik ve Wordu), spojuje dvé slova Praha 9-Vysocany,
Klavesnice -; 0150 —; 0151 —; Symbol —

pomlcka — oddélovac ve smyslu od do, az do

minus — stejné dlouhy jako +

procento — s mezerou podstatné jméno, bez pridavné jméno

zavorky priléhaji, ceské (), hranaté v citacich, dopliky, sloZené vyjimecné

uvozovky — 99, 66, mezera pred prvni, za posledni, ceské » (187), « (171), francouzské a ruské
obracené, stejny ez jako text uvnitf

apostrof - ' ve slové, -pocatecni a koncovy apostrof

Paragraf se zizenou mezerou



Vypustek ...

Dolar $ (AItGr + 1), euro € (AltGr + E), libra L (AltrGr + L)
Stupen ° (AItGr + ;)

Hvézdicka — narozeni (ne *, ale * (pozor na pismo) 1756, T 1791
Znacka nasobeni x namisto x
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