Odstavec

Odstavec je sled znakti odd€len na konci znakem konce odstavce. V operacnim systému Unix se
pouziva na konci odstavce jeden znak, v operacnim systému Windows dva znaky. Tento rozdil se
projevuje jenom v holych (neformatovanych) souborech. Odstavec miize byt jesté zalomen znakem
konce radky, ta ale odstavec neukondi.

Zarovnani a odsazeni odstavce

Odstavce miizeme rizné zarovnavat — vlevo, vpravo, do bloku a na stfed — coz urcuje pomyslnou
caru/cary, ke které/kterym je odstavec zarovnan (viz priklad pozdéji). Zarovnani vlevo je rozumné,
mezery mezi pismeny jsou vSechny stejné, coz v pripadé zarovnani do bloku neni — mezery jsou
roztaZeny. Zarovani vpravo se pouziva na vénovani, citaty nebo jiné zvyraznéni textu. Na stred
zarovnavame nadpisy a titulky. V piipadé zarovnani do bloku se u tzkych sloupcti mohou vyskytnout
bilé plochy roztazenych mezer pod sebou (coz se da resit roztazenim pismen, tzv. kerning). Jinou
moznosti je pouzit déleni slov (obvykle Nastroje — Jazyk — Déleni slov), ale je tfeba kontrolovat,
aby se nevyskytovalo prili§ mnoho rozdéleni slov za sebou.

Odstavec miiZe byt vii¢i okrajim stranky odsazen, jak vlevo, tak vpravo. Zvlastnosti je odsazeni prvni
radky (ve Wordu ve stejnych jednotkach jako je velikost pisma; ve Writeru v centimetrech). Mélo by
platit, ze kratka radka je odsazena priblizné o Sifi pismena m (1 ¢tvercik (em)), stredni radka o 1,5
nasobku této §irky a delsi radky o dvojnasobek této Sirky. Pripadné zaporné odsazeni se nazyva
predsazeni (opét viz priklad pozdéji).

Meziodstavcové mezery

Kazdému odstavci se da nastavit mezera pred (shora) a mezera za (zdola). Pripadné mezery mezi
dvéma odstavci se séitaji. Mezera mezi odstavci v normalnim textu by se méla pohybovat mezi
polovinou az jednim adkem. Pfed nebo za nadpisem miize byt vétsi, pokud nastavime nadpisy na
zacatky stranek, pak mezera pred odstavcem s timto nadpisem ztraci smysl.

Nejvhodnéjsi fadkovani neni stejné jako velikost pisma, pripadné jeho nasobky, ale 120 %. Nevhodna
je velikost presna (v pripadé vétsiho pisma, nez je fadkovani, neni ¢ast pismen vidét).

Pancharti, vdovy a sirotci, atd.

Je chybou, pokud ziistane osamoceny radek odstavce na konci stranky (a odstavec pokracuje na druhé
strance) nebo pretece fadek né€jakého odstavee na dalsi strankou. Témto pripadtim se fika dohromady
pancharty (nebo parchanty), prvnimu pripadu vdovy, druhému sirotci. Je dobré v textovém procesoru
zapnout automatickou kontrolu téchto situaci.

A stejné tak bychom méli kontrolovat, Ze nedochéazi k vyskytu jednopismennych predloZek a spojek na
konci radek.

Word

Odstavec

Dialogové okno Odstavec na zalozce Odsazeni a mezery umoziiuje nastavit zarovnani textu
(Vlevo, Vpravo, Na sti‘ed a Do bloku), odsazeni vlevo a vpravo (tyka se celého odstavce), pripadné
specialni odsazeni (odsazeni nebo predsazeni prvni radky). Dale miZeme nastavit meziodstavcovou
mezeru pred odstavcem a za odstavcem a fadkovani (jednoduché — podle velikosti pisma; 1,5, dvojité
nebo ndsobky — 1,5x, 2x nebo vice nasobek jednoduchého radku; nejméné a prresné — nastavena
velikost (v bodech jako pismo), kter4 je bud nepodkrocena (piipadné prizptisobena velikosti pisma),
nebo nastavena napevno).

Na druhé zaloZce Tok textu volime, jak se ma odstavec chovat, pokud bude rozdélen koncem stranky
— volba Kontrola osamocenych radek zajisti, Ze nedojde k vyskytu ,,udov a sirotki“ (osamocené
radky na konci nebo zacatku stranky), volba Svazat s nasledujicim ma smysl pro nadpisy, které by
nemeély ziistat samotné na konci stranky. Volba Svazat fadky zamezi rozd€leni odstavce mezi
stranky, coz mtize zpisobit prili§ velké mezery na konci stranek. Volba Vlozit konec stranky pied



zajisti, Ze odstavec tohoto stylu bude vzdy na zacatku nové stranky, coz je spravna volba pro nazvy

kapitol.
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Writer

Writer v§echny volby integruje do jednoho dialogového okna s mnoha zalozkami.

Pismo

Zalozka Pismo umoznuje nastavit typ pisma, fez pisma a velikost, zalozka Efekty pro pismo barvu
pisma (nazvy barev se lisi od Wordu, je nutné je nastavit — viz priloha), kapitalky najdeme pod volbou
Velikost pisma. A na dalsi zdloZce Umisténi se nastavi pro vybrany text horni a dolni index. Na
zalozce Pozadi najdeme moznost nastavit barvu pozadi. ProtoZe ménime nastaveni stylu, pozadi se
zméni pro cely odstavec. Kdybychom oznadili text a zvolili Format = Znak a zalozku Pozadj,
budeme ménit pozadi jen vybranych znaka.
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Odstavec

Zarovnani textu (Vlevo, Vpravo, Na stired a Do bloku) je na zaloZce Zarovnani, na zalozce Odsazeni
a proklad znaka mtizeme nastavit odsazeni vlevo a vpravo (tyka se celého odstavce), pripadné
odsazeni prvni radky (predsazeni se provede zapornou hodnotou odsazeni). Dale miizeme nastavit
meziodstavcovou mezeru, ktera je ve Writeru nazvana vzdalenost nahote a dole a vychozi jednotkou
jsou centimetry (d4 se zadavat pt, které odpovida bodtim ve Wordu), na této zaloZce je mozno zménit
radkovani (jednoduché — podle velikosti pisma; 1,5, dvojité nebo proporcionalni — 1,5x, 2x nebo

v procentech nasobek jednoduchého radku; nejméné a presné — nastavena velikost (v cm), ktera je
bud nepodkrocena (ptripadné prizptisobena velikosti pisma), nebo nastavena napevno; odstup
pruntho radku vychazi z mezery mezi fadky na rozdil od Piesné kde nastavujeme odstup od horniho
okraje prvniho radku k hornimu okraji dalsiho radku [krepela]).

Na dalsi zaloZce Tok textu volime, jak se ma odstavec chovat, pokud bude rozdélen koncem stranky
— volby Kontrola sirotki a Kontrola vdov zajisti, Ze nedojde k vyskytu ,,udov a sirotkii“ (s volbou
kolik radek takto zlistat mtize — vychozi hodnota 2), volba Ponechat s nasledujicim odstavcem
ma smysl pro nadpisy, které by nemély ztistat samotné na konci stranky. Volba Nedélit odstavce
zamezi rozdéleni odstavce mezi stranky, coz miiZe zptisobit ptilis velké mezery na konci stranek.
Volba Vlozit = Typ Stranka zajisti, Ze odstavec tohoto stylu bude vzdy na zac¢atku nové stranky, coz
je spravna volba pro nazvy kapitol. Tato posledni volba umoziiuje to samé i pro sloupce.
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Odstavec zarovnan doleva

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Curabitur eu pede.Etiam a nunc et purus
posuere interdum. Suspendisse potenti. Aliquam mattispretium augue. Pellentesque et purus ut risus
blandit commodo. In hachabitasse platea dictumst. Suspendisse at urna eget nibh
ullamcorpermalesuada. Aenean vehicula. Integer nibh erat, cursus ut, ornare vel,fermentum eu,
augue. Maecenas interdum ante non libero. Maecenas gravida estid orci tempus viverra. Ut
elementum eleifend sapien. Aenean sed erat non orciporttitor luctus. Etiam ac nulla a elit euismod
dignissim. Fusce nec magna idmauris accumsan tristique. Maecenas risus. Vivamus mauris. Aenean
diam dui,pellentesque non, dapibus eu, tristique at, quam. Curabitur leo dolor, luctuseu, auctor eget,
cursus rutrum, dolor.

Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuerecubilia Curae; Nunc egestas.
Pellentesque bibendum, urna et feugiat pulvinar,quam arcu fringilla leo, pretium suscipit purus orci
nec justo. Proin atvelit. Nunc id lacus vitae tellus rutrum tincidunt. Integer in massa vel miaccumsan
egestas. Proin unix lacinia, justo ac euismod volutpat, tellus orciluctus dolor, in ultrices purus urna
vitae diam. Cras pretium diam eget nibh.Aenean ipsum eros, sagittis facilisis, sollicitudin vehicula,
dapibus sed,pede. Donec orci. Nulla non ante id orci commodo pharetra. Sed at libero.Nulla facilisi.
Maecenas volutpat lacus et diam. Nunc iaculis. Cras iaculis,justo non hendrerit feugiat, turpis ante
rhoncus sapien, consequat sagittisaugue odio vel felis. Proin Forst varius imperdiet lectus. Donec
cursus. Invenenatis varius sapien. Donec eros.

Odstavec zarovnan doprava

Nullam convallis nisi ut dolor. In faucibus. Nulla odio quam, mattis sit amet,ultricies in, hendrerit
nec, sapien. Integer tempus turpis ut sapien. Sedporta congue ligula. Vestibulum vel nisl. Integer
neque elit, tincidunt eu,pulvinar quis, aliquet non, tortor. Duis diam neque, sodales ut, rutrum
id,blandit in, lacus. Duis vehicula eleifend lectus. Mauris rutrum porttitorarcu. Etiam interdum,
sapien matfyzum eu congue dapibus, ligula ante imperdietaugue, viverra sollicitudin nisl nisl sed
massa. Duis sit amet enim. Namnonummy diam sed lectus. Donec quam quam, sodales eu, imperdiet
ut, dignissimin, ante. Proin adipiscing dignissim dui. Suspendisse sed massa vel magnacursus
aliquet.

Praesent ultrices metus sit amet metus. Donec consequat, metus ac pharetrahendrerit, nibh elit
fermentum justo, a aliquam neque lectus non mi. Ingravida. Proin vestibulum turpis in odio. Nunc
vehicula. Vestibulum tellus.Morbi tortor nunc, auctor vestibulum, hendrerit nec, aliquet ut, nulla.
Sedquis lacus eu lorem commodo pharetra. Nam ornare, nunc condimentum gravidalaoreet, risus
massa shell sollicitudin purus, eu consequat lorem ante vitaearcu. Praesent viverra lorem quis arcu.
Proin dui felis, ornare id,scelerisque nec, gravida in, tellus. Suspendisse sollicitudin mauris non

sem.Curabitur volutpat, arcu ac euismod rhoncus, justo ligula fermentum felis, idpretium dui justo in
dui.

Odstavec zarovnan do bloku/z obou stran

Aenean volutpat interdum dolor. In hac habitasse platea dictumst. Crashendrerit auctor pede. Nunc
condimentum, lorem nec vehicula fringilla, liberonisl posuere justo, quis vulputate dolor justo id
enim. Nullam id nunc in semtempor dignissim. Proin tempus elit vitae erat laoreet dapibus. Proin ac
leo.Quisque bibendum justo. Pellentesque mi. Etiam et elit. Class aptent tacitisociosqu ad litora
torquent per conubia nostra, per inceptos hymenaeos.

Integer commodo nisi ut urna. Integer non est ut erat rhoncus iaculis. Proinin dui. Duis mauris nisi,
semper ac, faucibus vel, scelerisque ut, lectus.Donec quis libero. Curabitur porta erat vitae pede.
Nulla auctor. Suspendissepotenti. Mauris pharetra, libero sit amet bibendum sagittis, ipsum
loremdictum dolor, laoreet viverra risus turpis id eros. Ut quis velit in diamdignissim vulputate.
Donec nibh. Integer non augue quis nibh lobortisfacilisis. Aenean nisl. Ut at sapien iaculis turpis
porttitor dapibus.



Odstavec zarovnan na stred/vycentrovan/vystredén

Etiam id erat hendrerit lectus convallis laoreet. Sed ultrices imperdiet mi.Ut augue eros, accumsan
eget, feugiat varius, varius suscipit, mauris.Suspendisse venenatis vulputate eros. Suspendisse mollis.
Cras iaculisimperdiet enim. Curabitur mi massa, imperdiet eu, viverra at, sollicitudineget, leo. Nunc
enim pede, iaculis in, ullamcorper nonummy, tempus non, urna.Class aptent taciti sociosqu ad litora
torquent per conubia nostra, perinceptos hymenaeos. In hac habitasse platea dictumst. Phasellus
luctus. Nullafacilisi. Sed vitae turpis. Nam pharetra, dui non ullamcorper ultricies, justopede lobortis
risus, sed semper lacus urna nec urna. Sed facilisis.Suspendisse sed leo vitae pede sagittis rutrum.
Aenean pede tortor, imperdietsit amet, volutpat vitae, lobortis sed, arcu. Duis ipsum.
Pellentesque odio. Donec mattis vehicula neque. Donec eget ipsum. Nunc tellus.Pellentesque ut libero
nec nisi lacinia gravida. Integer sapien. Nulla egetaugue. Quisque vehicula laoreet elit. Nullam risus
lorem, interdum nec,nonummy id, commodo id, velit. Suspendisse semper aliquet nunc. Sed et sem.

Odstavec odsazen zleva o0 2 cm

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Curabitur eu pede.Etiam a nunc
et purus posuere interdum. Suspendisse potenti. Aliquam mattispretium augue.
Pellentesque et purus ut risus blandit commodo. In hachabitasse platea dictumst.
Suspendisse at urna eget nibh ullamcorpermalesuada. Aenean vehicula. Integer nibh erat,
cursus ut, ornare vel,fermentum eu, augue. Maecenas interdum ante non libero. Maecenas
gravida estid orci tempus viverra. Ut elementum eleifend sapien. Aenean sed erat non
orciporttitor luctus. Etiam ac nulla a elit euismod dignissim. Fusce nec magna idmauris
accumsan tristique. Maecenas risus. Vivamus mauris. Aenean diam dui,pellentesque non,
dapibus eu, tristique at, quam. Curabitur leo dolor, luctuseu, auctor eget, cursus rutrum,
dolor.

Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuerecubilia Curae;
Nunc egestas. Pellentesque bibendum, urna et feugiat pulvinar,quam arcu fringilla leo,
pretium suscipit purus orci nec justo. Proin atvelit. Nunc id lacus vitae tellus rutrum
tincidunt. Integer in massa vel miaccumsan egestas. Proin unix lacinia, justo ac euismod
volutpat, tellus orciluctus dolor, in ultrices purus urna vitae diam. Cras pretium diam eget
nibh.Aenean ipsum eros, sagittis facilisis, sollicitudin vehicula, dapibus sed,pede. Donec
orci. Nulla non ante id orci commodo pharetra. Sed at libero.Nulla facilisi. Maecenas
volutpat lacus et diam. Nunc iaculis. Cras iaculis,justo non hendrerit feugiat, turpis ante
rhoncus sapien, consequat sagittisaugue odio vel felis. Proin Forst varius imperdiet lectus.
Donec cursus. Invenenatis varius sapien. Donec eros.

Odstavec odsazen zprava o0 2 cm

Nullam convallis nisi ut dolor. In faucibus. Nulla odio quam, mattis sit amet,ultricies in,
hendrerit nec, sapien. Integer tempus turpis ut sapien. Sedporta congue ligula. Vestibulum
vel nisl. Integer neque elit, tincidunt eu,pulvinar quis, aliquet non, tortor. Duis diam
neque, sodales ut, rutrum id,blandit in, lacus. Duis vehicula eleifend lectus. Mauris rutrum
porttitorarcu. Etiam interdum, sapien matfyzum eu congue dapibus, ligula ante
imperdietaugue, viverra sollicitudin nisl nisl sed massa. Duis sit amet enim.
Namnonummy diam sed lectus. Donec quam quam, sodales eu, imperdiet ut, dignissimin,
ante. Proin adipiscing dignissim dui. Suspendisse sed massa vel magnacursus aliquet.

Praesent ultrices metus sit amet metus. Donec consequat, metus ac pharetrahendrerit,
nibh elit fermentum justo, a aliquam neque lectus non mi. Ingravida. Proin vestibulum
turpis in odio. Nunc vehicula. Vestibulum tellus.Morbi tortor nunc, auctor vestibulum,
hendrerit nec, aliquet ut, nulla. Sedquis lacus eu lorem commodo pharetra. Nam ornare,
nunc condimentum gravidalaoreet, risus massa shell sollicitudin purus, eu consequat
lorem ante vitaearcu. Praesent viverra lorem quis arcu. Proin dui felis, ornare
id,scelerisque nec, gravida in, tellus. Suspendisse sollicitudin mauris non sem.Curabitur
volutpat, arcu ac euismod rhoncus, justo ligula fermentum felis, idpretium dui justo in dui.



Odstavec s odsazenym prvnim radkem o 5 cm

Aenean volutpat interdum dolor. In hac habitasse platea dictumst.
Crashendrerit auctor pede. Nunc condimentum, lorem nec vehicula fringilla, liberonisl posuere justo,
quis vulputate dolor justo id enim. Nullam id nunc in semtempor dignissim. Proin tempus elit vitae
erat laoreet dapibus. Proin ac leo.Quisque bibendum justo. Pellentesque mi. Etiam et elit. Class
aptent tacitisociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos hymenaeos.

Integer commodo nisi ut urna. Integer non est ut erat rhoncus iaculis.
Proinin dui. Duis mauris nisi, semper ac, faucibus vel, scelerisque ut, lectus.Donec quis libero.
Curabitur porta erat vitae pede. Nulla auctor. Suspendissepotenti. Mauris pharetra, libero sit amet
bibendum sagittis, ipsum loremdictum dolor, laoreet viverra risus turpis id eros. Ut quis velit in
diamdignissim vulputate. Donec nibh. Integer non augue quis nibh lobortisfacilisis. Aenean nisl. Ut at
sapien iaculis turpis porttitor dapibus.

Odstavec odsazen zleva o0 2 cm a s predsazenym prvnim fadkem o 2 cm

Etiam id erat hendrerit lectus convallis laoreet. Sed ultrices imperdiet mi.Ut augue eros, accumsan
eget, feugiat varius, varius suscipit, mauris.Suspendisse venenatis vulputate eros.
Suspendisse mollis. Cras iaculisimperdiet enim. Curabitur mi massa, imperdiet eu, viverra
at, sollicitudineget, leo. Nunc enim pede, iaculis in, ullamcorper nonummy, tempus non,
urna.Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, perinceptos
hymenaeos. In hac habitasse platea dictumst. Phasellus luctus. Nullafacilisi. Sed vitae
turpis. Nam pharetra, dui non ullamcorper ultricies, justopede lobortis risus, sed semper
lacus urna nec urna. Sed facilisis.Suspendisse sed leo vitae pede sagittis rutrum. Aenean
pede tortor, imperdietsit amet, volutpat vitae, lobortis sed, arcu. Duis ipsum.

Pellentesque odio. Donec mattis vehicula neque. Donec eget ipsum. Nunc tellus.Pellentesque ut libero
nec nisi lacinia gravida. Integer sapien. Nulla egetaugue. Quisque vehicula laoreet elit.
Nullam risus lorem, interdum nec,nonummy id, commodo id, velit. Suspendisse semper
aliquet nunc. Sed et sem.

Mezidostavcova mezera 12 bodu

Lakami viinéhulas tmyval rohlivy jednovod lek b4jedosto rojsko¢ar Lk §tim ¥iky. Riklemit vlad
Zvestupné ¢niky mas vlalehliv vese zlem boutny hudba Uminkama. Bubejmi Bicky oba obal oba
prestavy Mési tomas obzor prestavy Nedno. Dopici tmyslunce kradni neumysl rojdi slusiv v skovény
no predni boliv. Umyslupou k dopis dechva malnézna bicky an fici nesta v ndm. Umraburdi jednovéatc
Stim riky drada ko.Lorem ipsum dolor sit amet consectetuer mauris sollicitudin eros laoreet turpis.
Tellus elit condimentum elit justo ridiculus convallis urna gravida In fames. Lobortis Sed neque felis
Lorem ut consectetuer nibh vitae libero a. Tellus dolor augue gravida sodales neque interdum cursus
id ac amet. Id tellus Nulla dui Proin condimentum orci condimentum quis congue dui. Mauris diam
justo consequat ac velit aliquam Vivamus metus.

Molestie vitae In Sed nisl consectetuer a tempus Nulla fringilla ligula. Leo velit nulla ut convallis Sed
laoreet morbi sed laoreet urna. Quis Ut congue tincidunt est gravida commodo quis a pede interdum.
Sit In magna felis wisi In congue enim pede Vivamus commodo. Nisl dolor ut lacinia eget in velit
turpis Curabitur est orci. Vel Suspendisse.

Ac at interdum pede quis Nam pulvinar Vestibulum In Mauris orci. A convallis Curabitur dui cursus
Vestibulum pellentesque Donec hendrerit amet tortor. Et at vel Nulla porta Vivamus In consequat
nibh consequat auctor. Morbi amet habitasse quam augue Ut Phasellus nulla pellentesque Morbi
Maecenas. Justo dis condimentum ut Praesent libero malesuada.

In sapien et ac leo ac et sem eget at ac. Eget adipiscing orci Vestibulum massa massa Vestibulum
commodo ipsum sed libero. Urna ante Vestibulum odio Pellentesque Nam egestas eu sagittis elit
urna. Est augue ut Vestibulum leo risus pede ut ut lacus nascetur. Mauris laoreet justo Nam a
tincidunt.



Vyskyt vdovy

dostrhnov né-Matkolek Tajakkoli-skoveny Dobozek-¢ni-bajen. Ricipadni rojedpovu-¢ajenny meny
Podlou-anadobra-oba-poskoubej-pa-buby-Tor. Hou-dostrhnov-Umyslupos radlozny ne-zle -posko-ka
hole-onouby imyvalemi. -Stim hafan zako-para¢epra parcipadn mely tikem Obsely nasy L akami
boutny

Lzigkami Biciky schvam poskoubej kolobici depresiv-rohlintim nim-¢uva-Vény. Cin-smitkem

umrapt ke boutny dechyiisko slupodpod-bubgjmi-oby zen hal-aumny. Boumy -tmyvatkov nesta-dopis
ti-bajedpodl-starasny-Drato-ptiroje-sil -Obrajinec, Nedno-umély prestavy umi-v-byvanacit-dopis-A
Umirne-burdi¢kov. Nalem-podtrojdi fik fikem-smitkem-hliv pra-¢in-vime-boliv-umesi. Kraburdi
sudba-oba ka mely nestakkol umrajeslusiv imyval prestavy timyvalem. Hafan $tim Umimé.§
Lakami-vinchulas imyval rohlivy jednovod lek bajedosto tojskoddr Lak 3tim #iky. Riklemit viad
Zvestupne-¢niky mas-vlalehliv-vese zlem boutny hudba-Uminkama.-Bubejmi-Bicky-oba-obal oba
prestavy Mesi-tomés-obzor piestavy Nedno. Dopici imyslunce kradni-neumysl rojdi-shusiv-v

Vyskyt sirotka

sudba-oba-ka-mely nestakkol umraje slusiv-tmyval piestavy tmyvalem. Hafan $tim -Umirne.§
Lakami-vin¢hulasimyval rohlivy jednovod-lek bajedosto rojskocar Lak $tim tiky. Riklemit vlad
Zyestupné-Eniky mas-vlalehliv-vese zlem boutny-hudba-Uminkama.-Bubejmi-Bicky-oba-obal oba
piestavy-Mesi-tomas-obzor prestavy Nedno. Dopiciimyslunce kradni neumysl rojdi-shisiy-v
Skoveny no-pfedni-boliv. Umyslupou-k-dopis-dechva-malnézna bicky-an fici nesta-v-nam.

Umraburdijednovate-$tim fiky-drada-ko.9
Smely-$ko ticipadaj-se-dobou-ti-a Ky fi-parcipadn $tim.-Dechva-pytlackou-slupodpod Lakami
burdi¢koy it fikem-a-polive prozeny tiklemit. -Stinkucen-va-ky -$ko-bozinim-bajedosto -smely i
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